2016年度收入12万元以上自行申报操作指南
一、登录福建省自然人个税办税平台

http://gszxsb.fj-l-tax.gov.cn/portals/web/login
有账号可直接登录，没有账号需要注册。

注册操作步骤如下：

1、登录页面---点击“没有账号？免费注册”
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2、《用户协议》---点击“同意”
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3、选择“使用纳税信息注册”---点击“注册”
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4、填写信息

所得项目---工资薪金所得

已交税额---可根据福建师范大学网上查询系统V5.0中的数据填写近三个月内的任意一笔已缴纳税金，金额精确到分。
输入后，弹出的代扣代缴单位，要选择“福建师范大学”。
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5、填写信息后点击“注册”
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6、注册完成后可选择是否需要密码保护方式

   建议各位老师尽量完成任意一种密码保护方式，保障个人信息安全。
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7、登录平台
注册后回福建省自然人个税办税平台登录界面，输入刚才注册时填写的用户名及密码登录。登录后，可以先通过平台末端的一个模块“纳税清单查询”查看2016年个税纳税明细。
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8、查询税款合计
税款所属期选择“2016-01至2016-12”，开具范围税务机关选择“福建省地方税务局”，点击查询，可以看到2016年的个税申报情况。
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9、填写年所得12万以上自行纳税申报

查询到2016年度个税纳税明细后，返回福建省自然人个税办税平台首页，点击“年所得12万以上自行纳税申报”。
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10、税款所属期---2016---点击“确定”
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11、根据个人情况填写“个人基础信息 ”
带有*的为必填项目。
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12、单位及税务机关信息

任职受雇单位纳税人识别号：12350000488001209F
任职受雇单位名称：福建师范大学

任职受雇单位所属行业：普通高等教育

所属机关：福州市仓山区地方税务局
经营单位纳税人识别号不用填写
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13、结合实际情况填写具体收入情况。
财务处发的“个人所得税纳税申请表”仅包含校内发放的个人收入额，具体申报的金额请综合校外收入汇总申报。
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14、所有项目填写好后，检查合计数是否有误。
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15、各项数字都核对无误后，点击提交按钮，完成申报。
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16、提交后，如果发现数据填写有误，可以在2017年3月30日前进行修改。
首页中，点击“已申报查询 ”
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17、查询方式任选，点击---“查询”
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18、可根据自行需要对显示的申报表进行“修改”、 “作废” “查看操作记录详情”操作。
[image: image20.png]FS SiREeR BIEARR EERMSEEYS  SEREE BERERS Q=r
1 MARERSGEE (SREIZETALE) 201601 E2016-12 £l 2017-02-27 1014554 BfERS 558 (5 SEEETREE




